T.C.
CORLU KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | oV ATANDASA S TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI
(EN GEC SURE)
3991 S.av).flh Taginmaz Mal o 1-Matbu Dilekge
Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin . -
1- L 2-Kira kontrati 15 GUN
Valilik ve Kaymakamliklarca -
.. : 3-Tapu Belgesi
Onlenmesi
4483 Sayili Memurlar ve Diger 1- Sikayet Dilekgesi (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar:
2- Kamu Gorevlilerinin Sikayetcinin adi, soyadi, adresi, telefon numarasi, sikayet edilen 30 + 15 Gin
Yargilanmas1 Hakkinda Bagvuru memurun adi, soyadi ve ¢aligtigi kurum)
5434 Sayili emekli sandig1 1-Matbu Dilekge
kanunu ve 5510 Sayili Sosyal 2-Mal bildirim formu (2 adet)
3- Sigortalar ve Genel Saglik 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi 15 Gin
Sigortas1 Kanunu Geregince 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro
Muhtaglik Karar1 5-Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve iizeri)
4- Yurtdist Bakim ve Yasam Belgesi | 1-Yurtdist Bakim Belgesi Formu 10 Dakika
Tasdiki 2-Vukuath Niifus Kayit Ornegi
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf tilkelere gonderilecek
) “ _— o . olan resmi belgeler ( Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgede .
5 Apostille” Tasdik Islemi bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alman resmi belgeler ve 10 Dakika
noter tasdikli belgelerin imza tasdik iglemi)
. : . 1-Dilekge .
6- Insan Haklar1 Thlalleri Bagvurusu . N 30 Gin
2-Sistem iizerinden yapilan bagvurular
Dilekee ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayili Kat Miilkiyeti }-Bavs'vuruda b}ll}lpan Yonetici ise Y(jt}etlcl olduguna dair karar
ornegi,kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanununa 2814 sayili Kanunla A . T i .
o 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/
eklenen Ek-2 madde geregince; . S . S
) - . o yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen -
7- karari, 15 GUN
ortak kullanim alanindan . - . o . . .
. . 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis
(Disaridan atanan Ydnetici, Lo AR o A
R - olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Apartman Gorevlisi, Bekgi) - . . . B .
o . 4-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklari
Tahliye islemi . . . N
varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.
2886 Sayili Devlet Thale Lo
Kanununun 75. Maddesi L1lgili kummu.n tal?p yazist . -
8- o . o 2-Bosaltilmasi istenilen yer igin yapilan tebligat 15 GUN
Geregince Tahkikat (Ecrimisil ve A . i S
= . 3-Kira s6zlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler
Tahliye Islemi)
Dernek kurulusu i¢in gerekli belgeler:
1-Dernekler kuruculari tarafindan 3 imzalanmus, kurulus
bildirimi,
2-Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde;
bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel
kisiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de
belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
3-Kurucular arasinda yabanct dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmast halinde, bu
tiizel kisilerin dernek kurucu olabilecegini gosteren Icisleri
Bakanliginca izin verildigini belirtilen, dernek kuruculari
tarafindan imzalanmig yazili beyan,
4-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’
de yerlesme hakkina sahip olduklarimi gosterir belgelerin
fotokopileri,
fﬁfﬁ Sc?rzléltlm]?efirlil el;lrzrvﬁiléu;:g:k 5-Cocuk derneklerine tiizel kisiler kurucu veya tiye olamazlar,
9- gty gereg ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulusu bildirimine, kurucu 60 GUN

ve dernek subesi kurulumu

¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izin eklenir.

Biiyliksehir belediyesi sinirlar i¢inde kalan ilgeler hari¢ diger
ilgelerdeki dernek kurulusu islemlerinde istenen belgeler birer
arttirtlarak verilir.

Dernek subesi kurulusu icin gerekli belgeler:

1-Tiziiklerinde sube agilabilir olan dernekler, panel kurullarinca
yetki verilen yonetim kurallariin yetkili kilacagi en az 3 kisinin
imzaladig1 kurulus bildirimi (Ek.2) 2 adet

2- Sube kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde;
bu tiizel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler
ile tiizel kisilikleri organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi
de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’
de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin
fotokopileri,

4- Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya




yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste,

5- Sube agilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren
genel kurul kararinin fotokopisi,

6- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig dernek
y6netim kurulu karari fotokopisi,

Cocuk derneklerinin subesine tiizel kisiler kurucu veya iiye
olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulug
bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izin eklenir.

Dernek Lokali izin Belgesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasit konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin drnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen
yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi,
mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1

10- Verilmesi ve isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is 30GUN
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
digindaki lokaller igin Bayimdirlik ve iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.
; _ Internet aracilig ile € — posta yoluyla yapilan bagvurular ve
11- Ezz;r;?ll::?zkl{;tle]gn:t\im;?Sta Bakanligin internet sitesinden ilgisi nedeni ile kurumumuza 30 GUN
P 3 yonlendirilen mailler
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
Ticari Amacla internet Tool onayli bir 6rnegi
) icari Amagla Internet Toplu . .
12 Kullanim Saglayici Izin Belgesi 3- Vergi Levhas 15GUN
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Muduriin niifus clizdan
fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- BTK onayli filtre programi.
3071 Kanun Geregince Dilekee
13- Vatandaglardan Sahsep veya Posta | (Not: Adi, Soyadi, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme 30 GUN
Yoluyla Ile Yapilan Sikayet ve alinmaz)
Talep Dilekgeleri
y 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu Bilgi Edinme Bagvuru Formu ( Gergek veya Tiizel Kisiler I¢in) 15 IS GOND
B Geregince Yapilan Miiracaatlar Not: Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi durumunda sire $
30 is giini
15 Diigiin, Eglence ve Av Tiifegi Bagvuru dilekeesi 5 DAKIKA
) Ruhsat Dilekgeleri (Talep edilen konuya gore dilekgeler ilgili glivenlik birimlerine
havale edilir)
16- Muhtarlik 1mZa Sirkiileri Tasdiki Muhtar Imza ve muhrunu tas]yan belge 10 DAKiKA
17- Muhtar Gorev Belgesi 1-Dilekge 1 GUN
2- 1 Adet Vesikalik Fotograf
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina
Yipranmig, Kaybolmus veya dair dilekce -
18- AN, i . 30 GUN
Calinmig Miihiir Miiracaati 2-Calinmus ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak
3-Muihiir bedeli dekontu ve eski berat
19- CIMER Basvurular Internet iizerinden yapilan CIMER bagvurulari 30 GUN
Kamu Gorevlileri Etik Davranig . -
20- Tlkeleri Sikayet Dilekgesi Dilekge 15GUN
21- _?_allnlg:d Kayd1 Belgesi Verilmesi 1-Matbu Dilekge 5 Dakika
alebi 2-Niifus Ciizdan1 Ash
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
22- Tiiketici Sorunlari Bagvurusu 2-Satis Fisi 90 GUN

3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.




Basvuru esnasin da yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat yeri
Isim [rfan BAY Isim Cafer SARILI
Unvan Ilge Yazi Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam
Adres Corlu Kaymakamlig1 Adres Corlu Kaymakamlig1
Tel Alipasa Mah. Tagkent Cad. No:28 Tel Alipasa Mah. Tagkent Cad. No:28
Faks 0282 651 10 01 Faks 0282 6511001
E-posta 0282 651 90 20 E-posta 0282 651 90 20
[rfan.bay@jicisleri.gov.tr Cafer.sarili@icisleri.gov.tr




